
Safira-Financeiro
Cadastro do Meio de Pagamento

Descrição sumária

Através desse recurso é possível realizar o cadastro da opção de forma de
pagamento que se farão presentes no sistema para uso.

 

Campos principais

Para que as formas de pagamento estejam disponíveis e prontas pra uso no
sistema, é necessário haver um cadastro prévio das mesmas.

 

Procedimentos

1. SafiraFinaceiro → Cadastros → Meios de Pagamento

2. Nota-se a existência de quatro campos na tela principal de cadastro, sendo
três deles campos principais. O primeiro campo nomeado (Meio de
Pagamento) faz referência ao nome em si dado a esta forma de pagamento,
o segundo nomeado (Tipo) referente ao meio utilizado para a efetivação do
pagamento, e por terceiro a descriminação dessa forma de pagamento
nomeada (Descrição do PDV);

3. Para adição de formas de pagamento clique na opção "incluir", representada
pelo símbolo: (+)

4. Faça o preenchimento correto dos campos e em seguida clique em "OK"
para que o cadastro seja salvo;

5. Em caso de alteração de uma forma de pagamento já existente, clique em
"alterar registro", opção está disposta na tela principal do cadastro;

6. Ao final das modificações clique em "OK" para que as alterações serão
salvas;

7. Havendo necessidade de exclusão da forma de pagamento, faça a seleção
da opção que deseja remover, e clique na opção "excluir registro"
representado pelo simbolo (-).

Atenção: As configurações do plano de pagamento devem ser feitas
cautelosamente para que não haja nenhum transtorno, evitando assim
complicações futuras.

Dica: Para maior comodidade, recomenda-se ao usuário utilização da mesma
nomeação no primeiro campo (Meio de Pagamento) e segundo (Tipo) no ato do
cadastro da forma de pagamento. O que facilitará o trabalho dos colaboradores.
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