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Configuracao de boletos
Descricdo sumaria

Como em determinadas empresas faz-se uso da emissao de boletos (Contas a
receber), a configuracao dos mesmos torna-se indispensavel. Com a configuracao

de boletos torna-se possivel visualizar, configurar bancos e contas bancarias, além
de permitir que boletos sejam gerados.

Campos principais
Empresa - Campo destinado a selecao da empresa base da configuracao do boleto.
Caminho do arquivo - Campo destinado a insercao do caminho que leva a pasta

de dados bancarios.

Caminho da imagem - Campo destinado a insercao do caminho que leva até
imagem do boleto configurado.

Caminho da remessa - Campo destinado a insercao do caminho que leva a pasta
de mensagem de envio de boleto

Caminho do retorno - Campo destinado a insercao do caminho que leva a pasta
de responta, retorno depois de confirmacao de boleto pago.

Imagem da empresa - Campo destinado a insercao do caminho que leva a
imagem da empresa a ser inserida.

Procedimentos
1. SafiraFinanceiro —» Configuracdes —» Configuracdes de boletos;

2. Inicie o processo com escolha da empresa que deseja configurar boleto;

3. Prossiga a configuracao inserindo o caminho dos arquivos solicitados nos
campos exibidos nesta tela;

4. Apds preenchimentos de todos os campos cligue em “Gravar” para que as
informacdes sejam preservadas.
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Observe que na parte inferior da tela ha uma grade nomeada “Boleto
bancério”, nesta grade podem ser adicionados bancos variados de uso da
empresa;

6. Adicionar um novo banco: Para adicionar um novo banco ao sistema,

10.

11.

12.

13.

clique no botao "Incluir' disposto na grade "Boleto Bancario", uma nova
tela sera aberta, na aba “Geral”, selecione o banco que deseja adicionar
ao sistema, no loockup "Banco" seguido do preenchimento dos campos
"Agéncia" e "Ct. Corente" e clique em "Gravar";

Apb6s o cadastro do banco, cligue em "Incluir" na grade "Carteira do
boleto" e preencha dos campos referente a carteira do carteira de
cobranca, para que assim seja possivel emissao de boletos
futuramente;

Atencao: Caso nao possua os dados da carteira em maos, o usuario pode
apenas gravar o banco, para que ele esteja disponivel em operacdes do
contas a pagar/ receber, deixando a configuracao da carteira para quando
portar as informacodes exigidas.

. Selecione o banco que recebera o pagamento referente ao boleto, usando

as opcoes disponiveis no loockup "Banco";

. O préximo passo é a insercao dos dado da conta destinada a esse fim, tais

como agéncia e nimero da conta corrente;

. O préximo passo é a insercao dos dado da conta destinada a esse fim, tais

como agéncia e niumero da conta corrente e definir se a mesma sera a
conta padrao (caso esta empresa faca uso de mais de uma conta), com a
selecao do check "Padrao;

Apds inserido os dados do banco, clique no botao “Incluir’” da grade
“Carteira do boleto” localizada na grade inferior da tela;

Com a acao, automaticamente os campos “Carteira”, “Caminho do arquivo”
e 0s demais campos da grade carteira do boleto, tornaram-se ativos para
serem determinados;

Selecione o tipo de carteira correspondete a empresa (EX: 09 com registro),
seguido da determinacao do caminho do arquivo, selecione a check box
“Padrao”, se esse cadastro que esta sendo incluso assim for, tipo do
documento e variacao da carteira e para finalizar a acao cligue em “Ok”
para finalizar a acao de inclusao do boleto;

Sao exibidas ainda mais duas abas “Instrucdes” e “Descricdes” onde podem
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ser inseridas instrucdes e observacdes a respeito do boleto ou da
configuracao em si;

14. Digite as informacdes desejadas nas abas exibidas e em seguida cligue em
“Gravar” para salvar essas informacoes.

Dica: Recomendamos que a configuracao do boleto seja realizada por um técnico
T.I de confianca da empresa, evitando assim problemas futuros.
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