Safira-Contabil

Lancamento-Apropriacao da folha
Descricdo sumaria

Realizando lancamentos de apropriacao da folha, para contabilizacao dos
eventos da instituicao.

Pré-requisitos

Ter realizado a configuracao da apropriacao da folha.

Procedimentos
1. Safira Contabil - Processos — Apropriacao da folha;

2. Inicie o processo com a escolha da empresa na qual deseja realizar os
lancamentos;

3. Selecione a contrapartida dos lancamentos, exibida no campo de mesmo
nome, seguido de insercao data;

Nota: SO serao exibidas as contrapartidas que foram configuradas
anteriormente na configuracao da apropriacao da folha.

5. Apds selecao de contrapartida e definicao de data, clique em "Listar Eventos",
serao exibidos todos os eventos configurados para a contrapartida selecionada;

6. Para inserir o valor correspondente ao evento pressione F10, ou, se preferir
duplo clique em cima do nome do evento;

7. Insira o valor, cligue em "OK" para que o valor inserido aguele evento seja
gravado, e assim sucessivamente para todos os demais eventos configurados para
agquela contrapartida;

8. Tendo inserido todos os valores correspondestes a cada evento, clique em
"Confirmar" para concluir a operacao;

9. Sera exibida a mensagem "Deseja confirmar a insercao das movimentacoes...",
cligue em "Ok" para confirmar o lancamento, ou "Cancelar" para interromper a
operacao;

10. Ao clicar em "Ok", surgira a mensagem de "1 movimentacao gerada com
sucesso", estd € uma mensagem para sua garantia de que a operacao foi realizada
com sucesso.

Nota: O lancamento realizado nesta tela podera ser visualizado
nos relatdrios do "Livro Rafgg%'é I?glancete", ou ainda em "Movimentacao

(c) 2024 Antonio Morais <suporte@officedata.com.br> | 1616/0505/24242424
URL: http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=72&artlang=pt-br


http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=51&artlang=pt-br&highlight=apropriação
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=3&id=72&artlang=pt-br

Safira-Contabil

livre"

11. Exclusao de um lancamento: A exclusao de um lancamento realizado na
tela de apropriacao da folha, deverd ser feito pela tela de "Movimentacao livre";

Safira Contdbil » Processos - movimentacao livre;

Pesquisar o lancamento, fazer a selecao, e clicar em "Excluir um registro" (-)

12. Para certificar-se de que este registro foi realmente excluido, faca uma nova
pesquisa e observe que o lancamento nao mais consta na grade da movimentacao
livre.
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