Safira-Base
Cadastro de pessoa juridica

Descricdo sumaria

Realizando cadastro de Pessoa Juridica.

Campos principais

Ativo -

Para indicar que o cadastro de uma empresa estd sendo usado, o0 campo

deverd estar

marcado.

Motivo de inativacao - Caso o componente "Ativo" esteja desmarcado, isso
significa que estd pessoa encontra-se desativada, ou seja, nao é mais realizado
nenhum lancamento para a mesma. Com o componente desativado, insira na caixa
de texto o motivo da inativacao.
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SafiraBase —» Cadastros — Pessoa Juridica;
Insira corretamente os dados da pessoa a ser cadastrada no sistema, tais
como nome, CNPJ, telefone e outros;

. Clique no botao "Gravar" ou tecla de atalho (Ctrl+S) para efetuar a acao;
. Apés clicar em "Gravar", uma janela com a mensagem "Deseja associar

todas as empresas a essa pessoa" sera exibida
Opcoes de exbidas:

“OK” = SO deve ser clicado nesta opcdo, quando a pessoa juridica que
estd sendo cadastrada for de uso comum tanto para Matriz e filial.
Exemplo: Empresas: 1- Office Data e 2- Office Data filial,

Pessoa juridica a ser cadastrada no sistema: Unistaff Suporte Empresarial
(Esta pessoa juridica possui um uUnico CNPJ e presta servico para as duas
empresas 1-Office Data e 2- Office Data filial), neste caso a opcao seria
"OK".

. "Cancelar" = Ao clicar em cacelar, a gravacao do cadastro é mantida,

sendo cancelado apenas a associacdo da pessoa juridica as empresas.

Nota: Ao optar em cancelar, nenhuma empresa serd associada a pessoa
juridica em questao cadastrada, por isso faz necessario gque a associacao
seja feita manualmente na aba "AssociacOes/inscricao estadual". Veremos
isso mais adiante.

Na aba seguinte, nomeada "Outros", as grades de contatos, enderecos e
campos personalizados ficarao ativas e disponiveis para adicao das
informacdes. Clique em Incluir "+" e preencha os dados

Depois da insercao dos dados no sistema, uma mensagem de confirmacao
da associacao da pessoa que estd sendo cadastrada a todas as empresas
sera exibida no visor. §%iﬁgsle/ Eor 0 objetivo, selecione a opcao "sim" para
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associar, ou cligue em "cancelar" e va até a aba "Associacdes / Inscricao
estadual" para fazer o processo manualmente;

Na aba associacao / Inscricdo estadual, podem ser realizados trés
processos; 1- Associacao de empresas, 2-inclusao de Inscricao estadual
e 3- Criacao de contas contabeis para a pessoa juridica;

Atencao: Importante salientar que a incricao estadual solicitaba na aba
"Associacao/ Inscricao estadual" trata-se da inscricao da empresa do
cadastro, e nao das empresas associadas.

(1) - Associando uma nova empresa: Para associar uma nova empresa a
pessoa juridica do cadastro, clique na aba "Associacao/Inscricao estadual,
sequido do clique em incluir (+), na grade "Empresa", ou caso o cadastro ja
tenha sido feito faltando apenas associar as empresa clique em "Alterar
registro", selecione a empresa que deseja associar, de acordo com 0s
nomes disponiveis e cligue em "Gravar";
Caso seja necessario realizar alguma alteracao nos cadastros ja existentes
no sistema, basta que o usuario cligue em "Alterar registro", realize as
mudancas e clique em "OK"/ "Gravar" ao fianal de cada processo;
Apds terem sido inclusas as empresas associadas, cligue em "Criar contas";
Uma nova tela sera aberta, e nesta serdao exibidos grupos, selecione o grupo
a qual a pessoa juridica representa e cligue em "Criar contas contabeis";
Uma mensagem de confirmacao da operacao serd exibida, confirme e de
continuidade ao procedimento;
Na grade abaixo de "Empresa", realiza-se o cadastro de inscricao estadual,
Clique em incluir (+) na grade "Inscricao estadual"”, selecione o estado,
enquadramento, numero da inscricao e dependendo do gque se esteja sendo
cadastrado, ative o campo "Contribuinte substituto" e clique em "Gravar"
para que a inclusao seja salva;
Na ultima aba "Servicos do prestador/ Tabela de preco", sao feitos os
cadastros de atividades realizadas e a tabela de preco a ser usada em cada
operacao;
Na grade "Cdédigo do servico / Atividade, clique em incluir, selecione a
operacao destinada ao cadastro e cliqgue em "Ok" para que seja salvo;
Por fim, selecione a tabela de preco a ser usada por cada empresa, clique
em incluir, selecione a empresa que deseja definir tabela de preco usando
as opcdes disponiveis e listadas na combo box, defina a tabela de preco a
ser usada e em seguida clique em "Ok" para salva o cadastro feito;
Ao final do processo de cadastro das grades de cddigo de atividade e tabela
de preco, cliqgue em "Gravar" para que seja salvo no sistema, finalizando
assim esta etapa.

Atencao: O Cédigo do servico / Atividade é de fundamental importancia para a
emissao de NFS-e.

Nota: O cadastro de empresas (multiempresa) é realizado a partir do cadastro de
uma pessoa juridica.
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Exemplos ou casos de uso

O cadastro de empresas, clientes, fornecedor, e toda pessoa juridica que tiver
relacao com o sistema deve ser cadastrada nesta tela.

ID de solucao Unico: #1004
Autor: : Mayume Sato
Ultima atualizacdo: 2013-10-29 16:27

Pagina 3/3
(c) 2024 Antonio Morais <suporte@officedata.com.br> | 0505/0505/24242424
URL: http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=2&id=5&artlang=pt-br


http://www.tcpdf.org
http://safiraerp.com.br/suporte/index.php?action=artikel&cat=2&id=5&artlang=pt-br

