Safira-Frente de loja

Processos-Orga mento
Descricdo sumaria

Medida pratica organizacional para melhora na rotina de sua empresa, serdao aqui
apresentados procedimentos para realizacao de novos orcamentos de vendas,
geracao de pedidos, reabertura de orcamento e envio do mesmo ao caixa.

Nota: Para efetuar cadastro de orcamento é necessario que se tenha realizado
associacao entre cliente e vendedor na aba configuragdes deste mesmo maédulo.

Campos principais

Inserir orcamento - Destinada ao cadastro de orcamento.

Editar orcamento - Usada para edicao do orcamento.

Excluir orcamento - Exclusao do cadastro de orcamento.

Envia e-mail - Envio de orcamento por e-mail.

Reabrir - Abertura de um orcamento antes cancelado.

Enviar p/ caixa - Envio de orcamento para pagamento.

Prévia - Valido para orcamentos em aberto, onde podem ser visualizadas pré-
vendas, podendo incluir ou edita-las.

Gerar pedido - Destinado a orcamentos em aberto, gera-se o pedido dos produtos
reserva.

Procedimentos

1. Safira Frente de Loja - Processos —» Venda —» Orcamento;

2. Inicie clicando no botao (+), uma nova tela para efetuar cadastro de
orcamento sera aberta, selecione o nome do cliente e do vendedor pela
combo box responsavel pelo processo;

3. Atencao: Apenas os clientes associados ao vendedor selecionado na tela
principal, ou clientes nao associados a nenhum vendedor, estarao
disponiveis para selecao na combo box da aba "Cadastro"

4. Na grade abaixo, clique no botao "Inserir orcamento” (+), com abertura da
nova tela nomeada "Cadastro de orcamento", faca devidamente o

preenchimento dos campos;

5. Determine cliente, determinando se este sera padrao ou nao e condicdes de
mento, com 0p¢o [ niveis;
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Safira-Frente de loja

. Para inserir itens ao orcamento, infome na grade “ltens do orcamento”

produto, o tipo da tabela de preco, quantidade, seguido do clique em
“Inserir item”, representado por um disquete, outra forma é a combinacao
de teclas “Ctrl + TAB”;

Uma outra forma para inserir itens é pelo uso da aba “Pesquisar produtos”,
selecione com duplo cligue o produto desejado, informe a quantidade
requerida, em seguida “Ok”;

. Com os parametros descritos no item 5 os produtos serao inseridos e

descriminados na relacao da grade “Produtos” na aba “Cadastro”;

. Para editar um registro, na grade “Produtos”, selecione o mesmo e clique no

botao “Editar registro”, os dados constarao na grade “ltens do orcamento”;

Faca as modificacdes necessarias, cligue em “Inserir item” ou tecle “F12”
para efetivar as modificacoes;

Verifigue as informacdes de cada produto componente do cadastro de
orcamento antes de gravar;

Ao final do processo de preenchimento clique em "Gravar", para que as
informacdes sejam salvas no sistema;

Retorne a tela principal "Orcamento", selecione o registro feito e clique em
“Prévia” para ver detalhamente a movimentacao nesta tela;

E possivel ainda incluir e alterar o registro das parcelas, clique em
“Concluir”;

Clique em “Gerar pedido”, em seguida, em “Ok” para confirmar a operacao
de solicitacao da reserva;

Finalize em “Enviar p/ caixa”.
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